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ANSVARS- OG FUNKTIONSBESKRIVELSER FOR UDVALG

Udvalgene er ansvarlige for, at alle informationer om deres arbejde, som skal gives til klubbens medlemmer
tilsendes hjemmeside- og kommunikationsudvalget som sikrer at opsla pa SO-ME.

Udvalgene skal have forstaelse for, at de i funktionsbeskrivelserne angivne opgaver ikke er begraensede. Et
korrekt gennemfgrt klubarbejde forudszetter et gennemgribende samarbejde mellem de enkelte udvalg,
hvis funktionsomrader kan komme til at gribe ind over hinanden.

Drifts- & Personaleudvalget

Udvalget varetager den daglige drift af klubben sammen med klubbens ansatte personale.

Deltager i Dansk Ride Forbunds repraesentantskabsmegder, halvvejsmg@der og mgder i DRF’s distrikt 1.
Deltager i mgder med Hgje-Taastrup Kommune og andre myndigheder.

Kontakt til pressen.

Ledelsen af personalet

Personalemgder med rideskoleunderviserne — staldpersonalet

Ansezttelser og afskedigelser, udarbejder anszattelseskontrakter

Tilrettelaeggelse af arbejdsopgaver, arbejdsplaner og vikardaekning ved ferie & sygdom
MUS-samtaler

APV

Sikkerhed

Samfundstjenesten - praktikanter-mv

Driften af Rideskolen

Nyanskaffelse og reparation af rideskolehestenes udstyr
Tilkalde smed & dyrlaege - personalet
Rideskoleholddriften, dressur & spring

Driften for Opstaldning & pensionzerer

Opstaldning og modtagelse af nye pensionzerer, herunder indgaelse af staldkontrakt
Udarbejde plan for folde, wrapskure, staldskabe & sadelpladser i samrad med personalet
Garderobe & sadelplads

Opbevaring af hestepas

Freelance undervisere — indgaelse af samarbejdsaftaler

Driften i gvrigt

Ormestrategi

Foderplaner
Udmugningsplaner
Renovation

Ggdningsfjernelse

Renggring; toiletter, rytterstue



Driften for vedligeholdelse af Bygninger — inventar - driftsmidler og udearealer
Vedligeholder ridebaner

Driftstilsyn med staldcat og traktorer og andre redskaber

Vedligehold af greesningsarealer

Vedligehold hegn og folde

Spildevandstank tgmning af

Samlebrgnde oprensning af

Driften af automater

Administrerer vedligeholdelsesarbejder med interessetimer

Udgiften til stgrre nyanskaffelser og vedligeholdelsesarbejder forelaegges bestyrelsen

Driften for indkgb af Fourage

Indkgber til Isbende forbrug, halm, wrap og spaner/trae/halmpiller
Indhenter tilbud pa keb af strafoder, krybbefoder og spaner/trae/halmpiller
Kontrol af faktura og forbrug

Ordensregler
Behandler klager vedr. etablissementets drift og rideskoleundervisning

Sikkerhedsregler
Certificering

Staevne- og Sportsudvalget
Staevneudvalget star for afvikling af klubbens steevner.

Staevner:
e Planlaegning af klubbens staevneaktiviteter i samarbejde med forretningsudvalget.
e Afvikling af steevner, herunder for det enkelt staevne bl.a.:
o Udarbejdelse af propositioner
e Tidsplan for anmeldelsestidspunkt m.m.
o Udarbejdelse af hjlperplaner
e Stzevneprogram
e Staevneleder og andre officials.
e Bestilling af slgjfer og praemier
e Klarggring af dressur- og springbaner
e Fgring af championatsliste for klubbens ryttere.

Alle henvendelser til andre klubber vedrgrende egne og udenbys staevner skal ske pa klubbens officielle
brevpapir og skal udfeerdiges af sekretzeren pa udvalgets foranledning. Kopi af alle skrivelser skal forefindes
i klubbens arkiv.

Muleposen
Hovedopgaven for Muleposen er, at varetage det overordnede ansvar for og sikre en rentabel drift.
Det er Muleposeudvalgets ansvar at:



o sgrge for forplejning til hjeelpere, gaester mfl. ved VER’s arrangementer

e indkgbe varer til salg over disken ved arrangementer

e bemande Muleposen

o vedligeholde kgkkenet jeevnfgr levnedsmiddelskontrolenhedens retningslinier samt at foresta det
arlige besgg af den lokale fgdevaremyndighed

o vedligeholdelse af Muleposens inventar

e udarbejde budget, handlingsplan og regnskab for udvalgets aktiviteter

o at fremskaffe stedfortraedere i udvalget, i tilfeelde af at udvalgsmedlemmer udtraeder af udvalget

Sportsaktiviteter
Tilretteleegger og koordinerer arrangementer som:

o Tilretteleggelse af klubaften med relation til rideundervisning og konkurrenceridning i samarbejde
med velfeerds- og rideskoleudvalget

e Rid for dommer

o Kurser

e Diverse aktiviteter

Rideskole-, Velfaerds- & Juniorudvalget

Rideskole- & Velferd

Planlaegger, arrangerer aktiviteter for rideskoleryttere, juniorer og privatryttere

Ridelejr

Aktiv Sommer

Enetimer

Terreenture

Tilrettelaeggelse af fester f.eks. sommerfest

Tilrettelaeggelse af juletree, fastelavnsfest, etc.

Arrangement af klubaftener efter indstilling fra de pageeldende fagudvalg om emner, der gnskes behandlet

Juniorudvalget

Juniorudvalget varetager de unge medlemmers interesse i klubben samt at styrke det sociale samvaer hos
klubbens medlemmer. Udvalget afholder bl.a. sma elevstaevner, ridelejre, hyggedage hvor man fx pudser
udstyr eller tager pa ture, med eller uden heste.

Kommunikationsudvalget

Kommunikationsudvalget arbejder pa tveers af hele klubben, skal farst og fremmest sikre en positiv og
begejstret kommunikation eksternt og internt i klubben. Kommunikationsudvalget skal medbvirke til at
understgtte samarbejdsrelationerne mellem medlemmerne, interessenter, klubbens bestyrelse og
udvalg.

Kommunikationsudvalget har det overordnede ansvar for at fa struktureret den interne kommunikation
i klubben, samt udadtil og via sociale medier, at fortaelle den ‘den gode historie. Klubben ma ikke vaere
bange for at takke enkelt personer og grupper offentligt samt fortzelle om de mange positive elementer
klubben bygger pa.



Kommunikationsudvalget tilsikrer at klubbens hjemmeside er opdateret, og at klubben har de
administrationssystemer der skal til for at understatter klubbens-aktiviteter.

Kommunikationsudvalget tilsikrer end videre, at der i samarbejde med sekretariatet lsbende udsendes
nyhedsbreve.

Materiale-, Anlaegs & Facilitetsudvalget

Vedligeholdelse af udearealer, baner, bygninger og materiel. For sa vidt angar dressurbaners
bundbelaegning og beplantning, og springbanens faste forhindringer og indhegninger. Dette sker i snaevert
samarbejde med forretningsudvalget.

Vedligeholdelse af bundbelzaegning i ridehus.

Vedligeholdelse af veje og parkeringspladser.

Vandafledning og renovation, herunder anbringelse af affaldsspande pa omradet.

Leehegn og beplantning i gvrigt.

Skiltning pa hele omradet.

Veaerktgj, veerktpjskontrol herunder brandmateriale m.m.

Springmateriale, herunder vedligeholdelse og nyanskaffelser, i samarbejde med forretningsudvalget.
Diverse vedligehold- og renovationsopgaver i

Sponsor- og legatudvalget

Udvalget formal er at styrke klubben udadtil og medvirke til udbredelsen af klubbens arbejde. Her
sages om midler til projekter og midler til vedligehold af klubbens heste og deres udstyr. Ligeledes
skaffer udvalget preemier og gaver til klubbens rideskolestaevner samt regions- og distriktssteevner.

Sponsorudvalget udger en ngglerolle i forhold til den Igbende drift og udvikling af klubben. Udvalget
indhenter penge og bidrag fra klubbens interessenter som Igbende investeres i aktiviteter, udstyr og
vedligehold.

Sponsorudvalget arrangerer arligt et staevne i samarbejde med klubbens rideskole-elever og
privatryttere, hvor vi i feelles flok forsgger at indtjene penge til rideskolens heste.

Kontakt sponsor udvalget hvis du gnsker at bidrage til sponsorarbejdet eller gerne vil donere — eller pa
anden vis hjaelpen.



