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BESTYRELSENS FORRETNINGSORDEN

1. Bestyrelsen

Formand og kasserer vaelges direkte pa generalforsamlingen.

P8 forste bestyrelsesmgde efter generalforsamlingen konstituerer bestyrelsen sig med
naestformand og sekretaer.

I tilfelde af vakance for et bestyrelsesmedlem indtreeder 1. derefter 2. suppleanten i
bestyrelsen. Efter indtraeden konstituerer bestyrelsen sig pa ny.

Bestyrelsen nedseetter efter behov et antal udvalg med et bestyrelsesmedlem som
formand.

Ansvar, opgaver, pligter og gkonomi vedtages af bestyrelsen.

Bestyrelsesmedlemmer underskriver ved indtraedelse i bestyrelsen.

e Den originale forretningsorden

¢ En bgrneattest
og skal oplyse om medlemskab af andre bestyrelser, som kan have betydning for
bedgmmelse af den pagaeldendes habilitet.
Bestyrelsesmedlemmet har tavshedspligt om de forhold, der kommer til deres kundskab
under udfgrelse af bestyrelseshvervet. Denne tavshedspligt gaelder ogsa efter udtreeden af
bestyrelsen. Al bestyrelsesarbejde er ulgnnet.

2. Bestyrelsesmgder

Bestyrelsesmgder afholdes normalt 1 gang manedlig.

Mgderne afholdes p& VER, Snubbekorsvej 24-B, 2630 Taastrup. Under szerlige
omstaendigheder kan mgdet afholdes privat hos et bestyrelsesmedlem.

Sekretaeren indkalder via e-mail til bestyrelsesmgderne med 7 dages varsel. Skriftligt
materiale til brug for behandling af enkeltsager medsendes, sdfremt det er muligt. Hvis
seerlige forhold kraever hurtig behandling, kan formanden indkalde til et bestyrelsesmgde
med kortere varsel. Bestyrelsen kan afholde mgde, nar formanden finder der er behov,
eller ndr 2 medlemmer af bestyrelsen over for formanden fremsaetter gnske herom.
Ethvert bestyrelsesmedlem kan fremsaette forslag til dagsorden. Bestyrelsen er
beslutningsdygtig, nar 3 medlemmer er til stede, heraf formand eller naestformand.
Medlemmer, pensionzerer, rideskoleryttere og andre, som gnsker emner behandlet pa
VER'’s bestyrelsesmgde, skal senest 10 dage f@r bestyrelsesmgdet fremsende emnerne og
evt. skriftligt materiale til sekretaeren.

Har et medlem af bestyrelsen forfald, skal formanden have meddelelse herom.
Suppleanter indkaldes kun i de tilfaelde, hvor et bestyrelsesmedlems forfald forventes at
blive langvarigt.

Bestyrelsesmgderne ledes af formanden eller ved dennes forfald naestformanden.
Bestyrelsen traeffer sine beslutninger ved simpelt stemmeflerhed. Ved stemmelighed er
formandens stemme afggrende - i dennes forfald naestformanden.

I ekstraordinaere tilfeelde kan formanden lade bestyrelsen traeffe beslutninger skriftligt,
telefonisk, ved SMS eller e-mail. S3danne beslutninger skal bekraeftes pa fgrstkommende
ordinaere bestyrelsesmgde. En flertalsbeslutning truffet i bestyrelsen skal i ord og handling
efterfglgende loyalt efterleves af alle bestyrelsesmedlemmer og klubbens ansatte.
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3. Referater

Der udarbejdes et beslutnings- og webreferat fra bestyrelsesmgderne. Referatet
fremsendes, senest 5 dage efter mgdet, via e-mail til de tilstedevaerende
bestyrelsesmedlemmer til godkendelse. Efter godkendelse, senest 3 dage efter,
fremsendes web-referat til webmasteren til offentligggrelse til medlemmerne pa
hjemmesiden.

Referaterne underskrives af de tilstedeveerende bestyrelsesmedlemmer pd efterfglgende
bestyrelsesmade.

Evt. indsigelser til referaterne drgftes pd forstkommende mgde. Er et bestyrelsesmedlem
ikke enig i flertallets afggrelse i en sag, kan bestyrelsesmedlemmet kraeve at fa sit
sarstandpunkt fgrt til referat.

Sekretaeren kommunikerer pd8 vegne af bestyrelsen efter referatets godkendelse
bestyrelsens beslutninger til de personer, der har gnsket emner behandlet.

4. Bestyrelsens ansvar og opgaver

Bestyrelsens forhandlinger finder sted i den samlede bestyrelse og alle vaesentlige
beslutninger traeffes i den samlede bestyrelse.

Bestyrelsens grundlaeggende opgave er at varetage medlemmernes, pensionarernes og
rideskolerytternes interesser samt at have gode relationer til DRF’s distrikt 1 og andre
rideklubber i omrdde Vest. Derudover at varetage medlemmernes ridesportslige
interesser.

Bestyrelsen er ansvarlig for at beslutninger, strategier og drgftelser sker med stgrst mulig
dbenhed og gennemsigtighed.

Som led heri, samt for at sikre medlemmernes indflydelse, afholdes medlemsmgader, hvor
bestyrelsen afleegger status over driften og rideklubben, ligesom emner af vaesentlig
betydning for medlemmerne drgftes.

Bestyrelsen fgrer tilsyn med VER’s udvalg og personale samt sikrer, at arbejdet udfgres
forsvarligt og i overensstemmelse med VER'’s love og/eller bestyrelsens anvisninger.

5. Regnskaber

Manedsregnskabet sammenholdt med budget fremlaegges p& det manedlige
bestyrelsesmgde, sammen med en regnskabsanalyse.

VER's regnskab, der er offentligt, underskrives af den daglige ledelse og revideres af de pa
generalforsamlingen valgte revisorer og den udpegede registeret revisor. Regnskabet
fremlaagges for klubbens medlemmer senest 8 dage fgr generalforsamlingen.

Formanden og kassereren er berettiget til uden seerskilt tilladelse at udlevere kopier af
regnskabsmateriale herunder revisionsprotokoller og enkeltbilag til offentlige
myndigheder, Hgje-Taastrup Kommune og Danske Bank.

Formand og kassereren har i forening prokura.

6. Forretningsudvalget

Forretningsudvalget har til opgave at lede driften af ridecentret i taet samarbejde med den
daglige leder. Ved hvert bestyrelsesmgde pahviler det forretningsudvalget at give en
orientering:

a. om VER'’s drift i den forlgbne periode,

b. om vasentlige sndringer i forhold til foreliggende budgetter, og

Cc. om vaesentlige a&ndringer i personalet.
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7. Forretningsorden
Bestyrelsens forretningsorden er et effektivt redskab til Igsning af bestyrelsens opgaver.

Forretningsorden gennemgds mindst én gang arligt af den samlede bestyrelse med
henblik pa at sikre, at den altid er tilpasset VER’s behov, dog altid umiddelbart efter den
ordinaere generalforsamling.

8. Rekruttering af nye bestyrelsesmedlemmer

Det er en demokratisk proces at vaelge bestyrelsesmedlemmer, og bestyrelsen opfordrer
generelt til, at der opstilles kandidater. Bestyrelsen er samtidig ved udskiftninger pa
posterne ansvarlig for at deekke evt. manglende kompetencer ved at opfordre medlemmer
til at opstille.

Bestyrelsen skal ideelt set veere sammensat som et team, der totalt rummer de
kompetencer rideklubben har brug for. Det er ligeledes grundlaeggende, at medlemmerne
af bestyrelsen har tillid til hinanden.

De 9 kompetencer for bestyrelsesmedlemmer:

e Interesse for VER og dets arbejde

e Udsyn og fremsyn

e Evnen til at lytte

e Resultatorienteret

¢ Have tid

e Kemi med den gvrige bestyrelse

e Selvstaendighed - ma leve op til de gvrige medlemmer

e Evt. ledelsesmaessig erfaring

e Ekspertise pd et eller flere felter - klubdrift - ridesporten - personaleledelse -
kommerciel og mediemaessig profil.

ANSVARS- OG FUNKTIONSBESKRIVELSE FOR
FORRETNINGSUDVALGET

Forretningsudvalget bestdr af formanden og kassereren begge valgt direkte pa
generalforsamlingen.

Forretningsudvalget varetager den daglige drift af rideetablissementet sammen med
klubbens ansatte personale.

Forretningsudvalget afholder mgder efter behov. Referatet udsendes til udvalgets
medlemmer og bestyrelsen.

Driften af Rideskolen

Heste/ponyer udskiftning og nyanskaffelser

Nyanskaffelse og reparation af rideskolehestenes udstyr
Tilkalde smed & dyrleege

Rideskoleholddriften, dressur & spring

Partordning - udarbejder partsaftale og underskriver denne
Ridelejr

Aktiv Sommer

Enetimer

Terreenture
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Andre aktiviteter

Driften for Opstaldning & pensionzerer:

Opstaldning og modtagelse af nye pensionaerer

Udarbejder opstaldningskontrakt og underskriver denne

Foldplan-wrapskur

Garderobe & sadelplads

Opbevaring af hestepas

Freelance undervisere — udarbejder samarbejdsaftale og underskrive denne

Driften i gvrigt
Ormestrategi
Foderplaner
Udmugningsplaner
Renovation
Ggdningsfjernelse

Driften for vedligeholdelse af Bygnhinger — inventar - driftsmidler og udearealer
Vedligeholder ridebaner

Driftstilsyn med staldcat og traktorer og andre redskaber

Vedligehold af graesningsarealer

Vedligehold hegn og folde

Spildevandstank tgmning af

Samlebrgnde oprensning af

Driften af automater

Administrerer vedligeholdelsesarbejder med interessetimer

Udgiften til stgrre nyanskaffelser og vedligeholdelsesarbejder forelaagges bestyrelsen

Driften for indkgb af Fourage

Indkgber til Isbende forbrug, halm, wrap og sp@ner/trae/halmpiller
Indhenter tilbud pa kgb af stréfoder, krybbefoder og spaner/trae/halmpiller
Kontrol af faktura og forbrug

Driften for Aktiviteter
Tilrettelaegger og koordinerer arrangementer

Ledelsen af personalet

Personalemgder med rideskoleunderviserne - staldpersonalet

Anszettelser og afskedigelser, udarbejder ansattelseskontrakter

Tilrettelaeggelse af arbejdsopgaver, arbejdsplaner og vikardaekning ved ferie & sygdom
MUS-samtaler

APV

Sikkerhed

Samfundstjenesten - praktikanter-mv
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Ordensregler

Udfaerdiger ordensbestemmelser for stald, ridehus/baner, rytterstue, folde
Behandler klager vedr. etablissementets drift og rideskoleundervisning
Sikkerhedsregler

Certificering

Budgetlaegning
Udarbejder budget for rideklubbens og rideetablissementets samlede drift.

ANSVARS- OG FUNKTIONSBESKRIVELSER FOR
BESTYRELSESMEDLEMMER OG UDVALG

Klubbens formand
Veelges pa generalforsamlingen for en 2-3rig periode i lige ar.

Indgar i forretningsudvalget sammen med klubbens kasserer. Forretningsudvalget har til
opgave at lede driften af rideetablissementet i samarbejde med klubbens ansatte
personale.

Leder bestyrelsesmgderne, som afholdes mindst en gang manedlig og med indkaldelse
senest 7 dage fgr mgdedato.

Sgrger for godt arbejdsklima i bestyrelsen og for personalet.
Skaber sammenhang mellem bestyrelsen og de enkelte udvalgs opgaver og aktiviteter.

Sgrger for at der arbejdes effektivt med de trufne beslutninger og strategier, som
gennemfgres demokratisk og med stgrst mulig 8benhed og til gavn for flest medlemmer.

Arbejder for at de trufne beslutninger kan implementeres. God tid til information, abenhed
og feed back.

Sgrger for at det enkelte bestyrelsesmedlems viden og kompetence bliver anvendt bedst
muligt i bestyrelsesarbejdet til gavn for VER.

Tegner klubben udadtil og sgrger for afholdelse af klubmgder, hvor medlemmerne kan
komme med punkter til dagsorden.

Modtager og behandler post henvendelser fra kommunen, distriktet, forbundet og
klubbens medlemmer.

Deltager i Dansk Ride Forbunds repraesentantskabsmgder, halvvejsmgder og mader i
DRF’s distrikt 1.

Deltager i mgder med Hgje-Taastrup Kommune og andre myndigheder.
Repraesenterer VER ved seerlige lejligheder.

Kontakt til pressen.

Ansvarlig for korrekt registrering af personer i udvalg.

Udarbejder skriftlig arsberetning.

Udarbejder budget for driften og klubben.

Administrerer nggler til klubbens faciliteter.
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Klubbens kasserer

Veelges pa generalforsamlingen for en 2-8rig periode i ulige ar.

Indgdr i forretningsudvalget sammen med klubbens formand. Forretningsudvalget har til
opgave at lede driften af rideetablissementet i samarbejde med klubbens ansatte
personale.

Opkraever klubkontingent og betaling for undervisningskort samt opstaldning mv.
Udarbejder Ignregnskab og udbetaler Ign til personalet.

Foretager betaling af regninger vedrgrende den daglige drift.

Udarbejder m&nedsregnskaber.

Fremleegger manedsregnskab og regnskabsanalyse pa bestyrelsesmgderne.

Ansgger om tilskud i Hgje-Taastrup Kommune i henhold til Folkeoplysningsudvalget.

Fgrer klubbens medlemskartotek og korrespondance med klubbens medlemmer i
forbindelse med ind- og udmeldelse.

Administrerer sponsoraftaler m.h.t. opkraevning og fornyelse.

Indhenter bgrneattester.

Udarbejder budget for driften og klubben.

Regnskabsaret Igber fra 1. januar til 31. december.

Arsregnskabet afsluttes af klubben bogholder. Regnskabet underskrives af den daglige
ledelse og revideres af de pa generalforsamlingen valgte og den udpegede registeret
revisor. Regnskabet fremlaegges for klubbens medlemmer senest 8 dage fgr
generalforsamlingen.

Klubbens sekretaer

Vaelges af bestyrelsen pd 1. bestyrelsesmgde efter generalforsamlingen.

Indkalder via e-mail til bestyrelsesmgder med 7 dages varsel med dagsorden i henhold til
klublovene § 10. Bilag til behandling fremsendes, safremt det er muligt.

Udarbejder beslutnings- og webreferat fra bestyrelsesmgderne som senest 5 dage efter
mgdet, via e-mail, fremsendes til de tilstedevaerende bestyrelsesmedlemmer. Efter
godkendelse, senest 3 dage efter, fremsendes webreferatet via e-mail til webmaster til
offentligggrelse til medlemmerne pa hjemmesiden

Referaterne underskrives af de tilstedeveerende bestyrelsesmedlemmer pa efterfglgende
bestyrelsesmgde. Evt. indsigelser til beslutnings- webreferatet droftes pa forstkommende
bestyrelsesm@gde og underskrives. Referaterne nummereres fortlgbende og indsaettes i
ringbind.

Klubbens naestformand
Veelges af bestyrelsen pa 1. bestyrelsesmgde efter generalforsamlingen.
Naestformanden skal treede i formandens sted ved dennes forfald.

Klubbens gvrige bestyrelsesmedlemmer

Evt. formandspost for udvalg, som veelges pa 1. bestyrelsesmgde efter generalforsam-
lingen.

Deltager i bestyrelsesmgderne og andre mgder efter neermere aftale. Deltager i
gennemfgrelsen af beslutninger, som er vedtaget pa bestyrelsesmgderne. Arrangerer
arbejdsdage i samarbejde med klubbens personale. Skaffer sponsorer og ansgger om
sponsorater.
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VER'’s udvalg
Staevne- og Aktivitetsudvalget

Planlaegger, arrangerer og afholder staevner, dressur og spring for heste og ponyer.

Rideskole-, velfaerds- og juniorudvalget
Planlzegger, arrangerer aktiviteter for rideskoleryttere, juniorer og privatryttere.

Hjemmeside-kommunikationsudvalget

Sgrger for opdatering af hjemmesiden med relevante informationer, nyheder og
aktivitetskalender.

Materiel- og anlaegsudvalget
Vedligeholdelse af udearealer, baner, bygninger og materiel.

Sponsor- og legatudvalget
Skaffe sponsorer og ansgger om sponsorater.

Muleposeudvalget
Varetager driften af muleposen ved arrangementer.

Karsten Bratlien Hein Anita Riisgaard
Formand Naestformand
Christina Belter Tina Storbugt
Kasserer Sekretaer

Cecilie Jensen
Bestyrelsesmedlem
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